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┌                                                                                 ┐
На основании Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об  обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решения Земского собрания Чайковского муниципального района от 31 марта 2010 г. № 735 «Об утверждении положения об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Чайковского муниципального района»,  в целях реализации прав граждан и юридических лиц муниципального образования «Чайковский муниципальный район» на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, создания механизмов взаимодействия с гражданами и гражданским обществом, а так же для решения иных задач в области информационной политики органов местного самоуправления
ПОСТАНОВЛЯЮ:                                      

1. Утвердить прилагаемое положение «Об официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет». 

2. Утвердить прилагаемый перечень информации, необходимой к размещению на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет.

3. Руководителям отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений администрации руководствоваться настоящим положением «об официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет» и настоящим перечнем информации, необходимой к размещению на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет. 

4.  Опубликовать постановление в газете «Огни Камы» и разместить  на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района. 


5. Признать утратившим силу постановление главы Чайковского муниципального района от 05 июля 2007 г. № 1407 «О веб-сайте администрации Чайковского муниципального района».


6. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.


7. Контроль  за  исполнением  постановления возложить на заместителя главы муниципального района – главы администрации Чайковского муниципального района, управляющего делами В.В. Каверина.
Глава муниципального района – 

глава администрации 

Чайковского муниципального района  
                  

 С.Н. Пластинин
УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации







Чайковского муниципального



 района





   от 11.01.2013 № 37   
Положение 
об официальном сайте администрации 
Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет

Настоящее Положение устанавливает общие требования к структуре, содержанию и порядку ведения официального сайта администрации Чайковского муниципального района, Пермского края (далее Сайт).


Целью Сайта является эффективное представление системы местного самоуправления Чайковского муниципального района в информационном пространстве России.


Сайт предназначен для предоставления населению Чайковского муниципального района, российским и зарубежным пользователям всемирной информационной сети Интернет наиболее полной и актуальной информации о деятельности органов местного самоуправления и социально-экономическом развитии Чайковского муниципального района, а также является одним из средств официального обнародования муниципальных нормативных правовых актов.


Функционирование Сайта предполагает возможность осуществления обратной связи с населением администрации Чайковского муниципального района и другими пользователями Сайта.

I. Общие положения.

1.1.Настоящее Положение определяет порядок организационно-технического обеспечения, а также порядок технического сопровождения и информационного наполнения официального сайта администрации Чайковского муниципального района.


1.2.Сайт администрации Чайковского муниципального района является официальным сайтом в сети Интернет.


1.3. Основным назначением Сайта является информирование населения Чайковского муниципального района о деятельности органов местного самоуправления администрации Чайковского муниципального района (далее – органы местного самоуправления) посредством предоставления пользователям сети «Интернет» доступа к информации, размещаемой на сайте.


1.4. Официальный сайт администрации Чайковского муниципального района – сайт в информационно-телекомуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о деятельности органов местного самоуправления, электронный адрес которого включает доменное имя, права на которое принадлежат органам местного самоуправления, администрации Чайковского муниципального района.


1.5. Информация о деятельности органов местного самоуправления – информация, созданная в пределах своих полномочий органами местного самоуправления или организациями, подведомственными органам местного самоуправления (далее – подведомственные организации), либо, поступившая в указанные органы и организации.


1.6.Пользователь информации – гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственные органы, органы местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности органов местного самоуправления.


1.7. Сайт располагается по электронному адресу:  www.tchaik.ru.

1.8.Опубликованная на сайте информация размещается в информационном терминале.

1.9. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов Сайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес Сайта.
II. Основные требования при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещаемой на сайте.

2.1. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, размещенной на Сайте, являются:


1) достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;


2) соблюдение  сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;


3) изъятие из предоставляемой информации о деятельности  органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;


4) создание органами местного самоуправления в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, а также создание муниципальных информационных систем для обслуживания пользователей информацией;


5) учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления при планировании бюджетного финансирования указанных органов.

III. Организационно-техническое обеспечение. 

3.1. Существенное изменение в структуре (добавление, удаление разделов) Сайта, размещение не предусмотренной данным Положением информации осуществляется  только после согласования данных действий и информации с главой муниципального района - главой администрации Чайковского муниципального района.

3.2. В части информационного наполнения сайта администрации Чайковского муниципального района (далее – АЧМР) Сектор по связям с общественность отвечает за:
- информационное наполнение Сайта (раздел «Новости»);
- доступность информации, размещенной на Сайте;

-анализ информационной содержательности и посещаемости Сайта;

- формирование структуры и содержания информации, размещаемой на Сайте;
- своевременное доведение информации, полученной интерактивным путем от пользователей сайта до главы муниципального района - главы администрации Чайковского муниципального района;
-  ежемесячный анализ актуальности информации размещаемой на сайте.

3.3. Информационное наполнение и актуализация сайта осуществляется совместными усилиями «Студии Е 33» (далее – организация,  осуществляющая техническую поддержку сайта), лицами,  предоставляющими информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет. 


3.4. По каждому разделу Сайта (виду информационного ресурса) определяется Перечень лиц,  предоставляющих информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет, ответственных за подборку и предоставление соответствующей информации. Перечень обязательно предоставляемой информации и зоны ответственности лиц,  предоставляющих информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет, представлены  в Приложении № 1 к настоящему Положению. 

3.5. Обеспечение функционирования Сайта и его программно-техническая поддержка возлагается на организацию, осуществляющую техническую поддержку сайта.

3.6. Организация, осуществляющая техническую поддержку сайта,  обеспечивает качественное выполнение всех видов работ на программном уровне, непосредственно связанных с эксплуатацией Сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, публикация информации из баз данных, разработка новых web-страниц, реализация политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов. 

3.7. Организация,  осуществляющая техническую поддержку сайта, консультирует лиц,  предоставляющих информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет, а также других лиц органов местного самоуправления и федеральных органов исполнительной власти, заинтересованных в размещении информации на Сайте.


3.8. Информация, готовая для размещения на Сайте, предоставляется в электронном виде организации, осуществляющей техническую поддержку сайта, которая в течение 3-х рабочих дней  обеспечивает ее размещение в соответствующем разделе Сайта.  

3.9. В случае устаревания информации, лица,  предоставляющие информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет (согласно Приложению №1) представляют обновленную информацию  организации,  осуществляющей техническую поддержку сайта,  не позднее трех дней после внесения изменений. 

3.10. При наличии необходимых программно-технических средств размещение и обновление информации на Сайте может осуществляться непосредственно лицами, ответственными за предоставление информации, со своих рабочих мест в заранее определенные разделы. Программный инструментарий для самостоятельного размещения материалов подразделениями предоставляется организацией, осуществляющей техническую поддержку сайта. 

3.11. Руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений АЧМР, курирующие различные аспекты деятельности администрации, которые не отражены или недостаточно отражены в действующей версии сайта, вносят предложения, касающиеся развития структуры, функциональности и информационного наполнения сайта по соответствующим аспектам, оформленные в виде служебной записки на имя начальника сектора по связям с общественностью.

3.12. Текущие изменения структуры Сайта осуществляются организацией, осуществляющей техническую поддержку сайта, по согласованию с сектором по связям с общественностью. 


3.13. Информационное наполнение и сопровождение соответствующих разделов портала осуществляет сектор по связям с общественностью,  в соответствии с Перечнем предоставления сведений, обязательных для размещения на официальном Сайте АЧМР.

3.14. Ответственность за своевременность и полноту размещения, снятие информации после утраты актуальности несут лица,  предоставляющие информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет. 

3.15. Лица,  предоставляющие информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет,  информируют сектор по связям с общественностью о необходимых изменениях в том или ином разделе Сайта. Сектор по связям с общественностью доводит данную информацию до организации, осуществляющей техническую поддержку сайта, с целью размещения, редактирования и обновления.
IV. Опубликование информации


4.1. Периодичность обновления и сроки представления информации лицами, предоставляющими информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет, определяются в соответствии с Приложением № 1.

4.2. Ответственность за соответствие представленных материалов,  своевременность представления информации, ее полноту, актуальность, точность и достоверность возлагается на лиц, предоставляющих информацию для размещения на сайте АЧМР в информационной сети Интернет, в соответствии с Приложением № 1.
V. Расходы на содержание сайта

5.1. Расходы на создание и содержание сайта администрации Чайковского муниципального района производятся за счет бюджета АЧМР.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Положению «Об официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет»


Перечень 
лиц,  предоставляющих информацию для размещения на сайте администрации Чайковского муниципального района 
в информационной сети Интернет. 

	№№ п/п
	Раздел сайта 
	Описание информационного ресурса
	Лица, предоставляющие информацию
	Периодичность обновления 

	1 
	Общая информация

(Чайковский район)
	Краткая информация о Чайковском муниципальном районе, его структуре, статистические данные 
	Заместитель главы муниципального района – главы АЧМР по экономическому развитию
	По факту изменений

	2
	Информация о сельских поселениях
	Информация о сельских поселениях Чайковского муниципального района  
	Главы сельских поселений Чайковского муниципального района
	По факту изменений

	3 
	Глава
	Информация о деятельности главы муниципального района – главы администрации Чайковского муниципального района 
	Начальник сектора по связям с общественностью АЧМР 
	Не реже 1 раза в неделю

	4
	Структура аппарата администрации
	Информация об изменениях в структуре, сведения о доходах муниципальных служащих
	Начальник сектора кадровой службы АЧМР
	По факту изменений

	5
	Земское Собрание
	Информация о деятельности Земского собрания
	Консультант Земского собрания
	По факту изменений

	6
	Инфраструктура
	Информация о транспортном сообщении, связи, жилищном и дорожном строительстве, ЖКХ, экологии, о реализации жилищных программ 
	Заместитель главы муниципального района – главы АЧМР по градостроительству и развитию инфраструктуры
	По факту изменений (не реже 2 –х раз в год)


	7
	Социальная сфера
	Информация о социальных ведомствах (здравоохранение, образование, спорт, культура, молодежная политика, отдел по делам несовершеннолетних)
	Первый заместитель главы муниципального района – главы АЧМР
руководители отраслевых (функциональных) органов 
	По факту изменений
Частичное обновление – не реже 1 раза в год

	8
	Территориальные отделы федеральных органов исполнительной власти
	Информация о деятельности, контакты
	Руководители
отделов федеральных органов исполнительной власти
	По факту изменений

Частичное обновление – не реже 2 раз в год

	9
	Нормативно- правовые акты
	Постановления, распоряжения, решения Земского собрания, проекты НПА, административные регламенты и т.п.
	Председатель комитета по делопроизводству и работе с обращениями граждан АЧМР
	По мере поступления

	10
	Новости, пресс-релизы, анонсы, объявления
	Планы мероприятий на месяц, анонсы, пресс-релизы
	Начальник сектора по связям с общественностью АЧМР 
	Не реже 2 раз в неделю

	11
	Экономика
	Промышленность, агропромышленный комплекс, бизнес, туризм
	Заместитель главы муниципального района – главы администрации Чайковского муниципального района
 по экономическому развитию
	По факту изменений



	12
	Электронная приемная
	Поступающие вопросы 
	Начальник сектора по связям с общественностью АЧМР,

Председатель комитета по делопроизводству и работе с обращениями граждан АЧМР
	По мере поступления вопросов. Ответы в рамках установленных сроков.

	13
	Опрос
	
	Начальник сектора по связям с общественностью АЧМР
	Не реже 1 раза в два месяца 

	14
	Имущество, земля
	Конкурсы, аукционы
	Председатель комитета по управлению имуществом АЧМР
	По мере поступления 

	15
	Финансовое управление
	Бюджет Чайковского муниципального района, отчет об исполнении бюджета, др.
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УТВЕРЖДЕНО
постановлением администрации
Чайковского муниципального района



                     от_____________ № ________
Перечень 
информации, необходимой к размещению на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района
 в информационной сети Интернет

1.Информация о деятельности администрации Чайковского муниципального района в сети Интернет, содержит:


1.1.общую информацию об органе местного самоуправления, в том числе:


а) наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;


б) сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях указанного органа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;


в)  перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;


г) сведения о руководителях органа местного самоуправления, его структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);


д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;


ж) сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии);


1.2. информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:


а) нормативные правовые акты, муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;


б) тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;


в) информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд;


г) административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг;


д) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;


е) порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органом местного самоуправления,  муниципальных правовых актов;


1.3. информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах,  а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;


1.4. информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;


1.5. информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;


1.6. тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;


1.7. статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:


а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;


б) сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;


в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;


1.8. информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:


а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;


б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;


в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;


д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;


е) перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления (при наличии), с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;


1.9. информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:


а) порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;


б)  фамилию, имя и отчество руководителя или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;


в)  обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.


1.10. иную информацию о своей деятельности органов местного самоуправления в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Об утверждении Положения об официальном сайте администрации Чайковского муниципального района в информационной сети Интернет
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