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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», распоряжения Правительства Российской Федерации  от 17 декабря 2009 года № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электроном виде», и на основании статьи 22 Устава муниципального образования «Чайковский муниципальный район», постановления администрации  Чайковского муниципального района от 04 сентября 2013 года № 2378 «Об утверждении  перечня муниципальных услуг администрации Чайковского муниципального района», постановления администрации  Чайковского муниципального района от 16 апреля 2012 года № 1074 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжения администрации Чайковского муниципального района от 21 августа 2013года № 455-л, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Утверждение акта выбора земельного участка».
        2. Постановление опубликовать в муниципальной газете «Огни Камы», разместить на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района.
         3. Постановление вступает в силу с момента опубликования.
4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом администрации Чайковского муниципального района С.В.Зыкину.

И.о.главы муниципального района – 
глава администрации Чайковского
муниципального района  			                                             А.Н. Пойлов
УТВЕРЖДЕН
 постановлением 
администрации Чайковского 
муниципального района
           от  11.11.2013 № 2999



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

Предоставление  муниципальной услуги  «Утверждение

акта выбора земельного участка»

I.Общие положения

1.1. Административный  регламент  предоставления   администрацией   Чайковского муниципального района  муниципальной  услуги  и  исполнения  муниципальной  функции  по  утверждению   акта выбора земельного участка (далее –  Административный регламент), разработан в целях повышения   качества   предоставления   и   доступности   муниципальной   услуги   и   исполнения   муниципальной   функции   по   утверждению   актов   выбора       земельных   участков,   находящихся      в   собственности     муниципального      образования     Чайковский муниципальный район, или собственность на  которые не разграничена,  определяет   сроки    и   последовательность     действий    (административных      процедур)    при   предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется функциональным органом администрации Чайковского муниципального района -  комитетом по управлению имуществом администрации Чайковского муниципального района  (далее – Комитет).
1.3. Адрес комитета по управлению имуществом: 617760, Пермский край, г. Чайковский, ул. Ленина, 37, кабинеты 1, 26, 29, 30
Режим работы (время местное):
- понедельник - пятница: с 9.00 до 18 часов;
- перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 часов.
Режим работы кабинета № 1 по  приему документов и консультаций:
- понедельник: с 9.00 до 18.00 часов;
- перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 часов.
- вторник - пятница: с 9.00 до 13.00 часов.
Выдача документов:
- вторник-четверг: с 16.00 до 18.00 часов
Контакты:
-телефоны: (34241) 3-34-42, 3-49-64, 3-29-21
-адрес электронной почты – chaikkui@yandex.ru
1.4. В    целях   исполнения настоящего  Административного  регламента   заявители, физические или  юридические   лица,   либо    их   уполномоченные      представители, обращаются в орган, предоставляющий муниципальную   услугу, с заявлением о предоставлении   муниципальной   услуги,   выраженным   в   письменной  форме.  От  имени   заявителя   за   предоставлением   муниципальной  услуги  имеет  право  обратиться  уполномоченное  лицо  заявителя,   действующее от его имени по доверенности.
1.5.Информация, предоставляемая заявителям о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
1.6. Информационное обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется Комитетом. Информация о муниципальной услуге с использованием федеральной государственной информационной системы “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)” предоставляется с момента обеспечения технологического и коммуникационного взаимодействия информационных систем администрации Чайковского муниципального района с федеральной государственной информационной системой “Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)”
1.7. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться:
- в устной форме лично, по телефону;
- в письменной форме,  в том числе по адресу электронной почты.
1.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:   
- достоверность предоставляемой информации;  	
- четкость в изложении информации;    			
- полнота информации;       							
- наглядность форм предоставляемой информации;   			
- удобство и доступность получения информации;    			
- оперативность предоставления информации.
1.9. Информирование заявителей организуется следующим образом:
- индивидуальное информирование;
- публичное информирование.   							
1.10. Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется:
- при личном обращении;
- по телефону.
1.11. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен  принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а  в случае необходимости с привлечением других сотрудников.
1.12. В случае если для информирования требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для  заявителя время для устного информирования.
1.13. Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке  предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы  Комитета.  Разговор не должен продолжаться более 5 минут.
1.14. Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя осуществляется посредством электронной и почтовой связи.
Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).
Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
1.15. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации, радио (далее - СМИ).
1.16. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном  Интернет -  сайте Администрации Чайковского муниципального района, путем использования информационных стендов.	

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Характеристика муниципальной услуги.
2.1.1 Наименование муниципальной услуги: «Утверждение   акта   выбора         земельного участка».
2.1.2. Муниципальную услугу оказывает Комитет.
При предоставлении муниципальной услуги Комитет осуществляет взаимодействие с:
- Чайковским отделом Управления Росреестра по Пермскому краю (617760 Пермский край, г. Чайковский, ул. Шлюзовая, 1а);
- Федеральным бюджетным учреждением «Кадастровая палата» по Пермскому краю (617760 Пермский край, г. Чайковский, ул. Шлюзовая, 1а).
2.1.3. Результатом  предоставления муниципальной услуги является:
а) постановление об утверждении акта выбора земельного участка;
б) уведомление об отказе  в предоставлении муниципальной услуги.
2.1.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.1.5.Максимальный  срок  предоставления  муниципальной  услуги  составляет   30  рабочих дней  с  момента  регистрации  поступившего  заявления  с  приложением   всех   документов,        необходимых      для     предоставления         муниципальной          услуги,   предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.1.6. Датой принятия к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата регистрации заявления.
2.2. Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:
а) Конституцией Российской Федерации;
б) Гражданским кодексом Российской Федерации;
в) Земельным кодексом Российской Федерации;
г) Жилищным кодексом Российской Федерации;
д) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
е) Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
        ж) Федеральным  законом  от  06 октября 2003 № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
з) Федеральным законом от  27 июля 2010года № 210-ФЗ «"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
и) Уставом Чайковского муниципального района;
        к) Постановлением администрации Чайковского муниципального района 16 апреля 2012 года  № 1074 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг"
       л)  Постановлением администрации Чайковского муниципального района 16 апреля 2012 года № 2378 "Об утверждении перечня  муниципальных услуг  администрации Чайковского муниципального района".
2.3. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги.
2.3.1. Документы предоставляемые заявителем:
а) заявление по прилагаемой форме (Приложение  1)
б) документ, удостоверяющий личность (для физического лица);
в) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя (доверенность). Оригинал (для просмотра) и копия;
г) акт выбора земельного участка;
д) утвержденная органом местного самоуправления схема расположения земельного участка;
е) публикация об информировании населения.
2.3.2. Документы запрашиваемые Комитетом в рамках межведомственного взаимодействия:
а)сведения о государственной регистрации индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
б) сведения о постановке на налоговый учет в налоговом органе.
2.4.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
а) письменное      заявление    гражданина      о    возврате    документов,   представленных им для получения муниципальной услуги;
б) предоставление      заявителем     документов,     содержащих       ошибки,   недостоверные или противоречивые сведения;
в) предоставление заявителем неполного пакета документов;
г) заявитель находится в стадии ликвидации.
2.5.Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях,  которые включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. Данные  помещения оборудуются:
а) противопожарной системой и средствами пожаротушения;
б) системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
в) системой охраны.
2.5.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Места для возможности оформления документов оборудуются стульями, столами.
       2.5.3. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы сотрудников. Места ожидания в очереди для предоставления муниципальной услуги оборудованы стульями, скамьями (банкетами).
2.5.4. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется сотрудником, ответственным за предоставление данной муниципальной услуги.
2.5.5. Рабочее место сотрудника должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.
2.5.6. Помещения, оборудование и оснащение должны соответствовать требованиям СанПиН, правилам пожарной безопасности, правилам охраны труда  и лицензионным требованиям.
2.6.Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.6.1. К показателям  доступности и качества услуги относится:
а) достоверность результата муниципальной услуги;
б) оптимизация и повышение качества оказания муниципальной услуги;
в) доступность информации об оказываемой муниципальной услуге;
г) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;
д) своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования;
е) отсутствие жалоб.
2.7.Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде и в многофункциональных центрах. 
2.7.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется в форме консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги.
2.7.2. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде в полном объеме будет осуществляться  с момента организации электронного документооборота. 
2.7.3. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах будет осуществляться с момента их образования.


III.Административные процедуры

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги.
Порядок предоставления муниципальной услуги указан в блок-схеме (Приложение  2)
3.1.1.  Прием документов от заявителя, регистрация документов в реестре   входящей корреспонденции.      
 	3.1.2.  Правовая     экспертиза    документов,    установление     оснований     для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.       
3.1.3. Направление межведомственных запросов (при необходимости).  
          3.1.4.  Подготовка постановления администрации района об утверждении акта   выбора земельного участка.           
          3.2.   Прием документов от заявителя, регистрация  документов в реестре   входящей корреспонденции:      
          3.2.1.  Основанием  для  начала  выполнения  административной  процедуры по   приему документов от заявителя, регистрации документов в реестре  входящей  корреспонденции   является    поступление    документов    от  заявителя, уполномоченного   представителя    заявителя,   в  администрацию  (Комитет по управлению имуществом),   либо   документов, отправленных заявителем почтовой связью.      
        3.2.2.  К  заявлению о  предоставлении  муниципальной  услуги  прилагаются   документы, указанные в пункте 2.3. настоящего Регламента.      
        3.2.3.  Специалист  Комитета,  в  должностные  обязанности  которого  входит   предварительная   проверка  документов  заявителя:       
а) проверяет   документы   на   соответствие   представленных   документов   перечню, указанному в пункте 2.3. настоящего Регламента.        
б) проверяет подлинники документов  на наличие неоговоренных   исправлений и  серьезных    повреждений    и  сверяет    копии   представленных   документов с подлинниками.            
        3.2.4.  Максимальное  время  ожидания  в  очереди  при  подаче  документов  не   должно превышать 15 минут.      
        3.2.5.  Специалистом  Комитета  ставится  на  заявлении  отметка  о  приеме   документов.     
        3.2.6.  Документы,  принятые  от  заявителя,  регистрируются  специалистом,  в   должностные     обязанности    которого   входит регистрация входящей      и исходящей   корреспонденции,    в реестре корреспонденции.       
        3.2.7.  При  наличии  у  заявителя второго  экземпляра  заявления,  специалист,   регистрирующий корреспонденцию, ставит отметку о приеме документов на втором   экземпляре заявления.        
        3.2.8.  Зарегистрированное  заявление  в  порядке  делопроизводства  передается  на рассмотрение председателю Комитета не позднее рабочего дня, следующего   за   днем регистрации заявления.       
        3.2.9. Председатель Комитета   в   течение   2-х   рабочих   дней   рассматривает   поступившее  заявление,  оформляет  резолюцию  о  передаче его  на  исполнение  в отдел или специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, и   передает его в порядке делопроизводства для регистрации резолюции специалисту,   в  должностные  обязанности  которого  входит регистрация входящей  и исходящей   корреспонденции.                 
        3.2.10. Специалист,   в       должностные          обязанности         которого   входит регистрация входящей   и исходящей      корреспонденции,      отмечает в реестре корреспонденции   кому  поручено  исполнение    заявления  и  в  тот  же  день лично  передает  заявление по   принадлежности специалисту,   ответственному   за   предоставление   муниципальной услуги, в соответствии с резолюцией председателя  Комитета.       
       3.2.11. Максимальное  время  исполнения  административной  процедуры по   приему документов от заявителя, регистрации документов в качестве входящей корреспонденции и рассмотрение председателем Комитета не должно превышать 3-х рабочих дней.       
        3.3.    Правовая     экспертиза    документов,      установление     оснований     для   предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении:        
        3.3.1. Основанием  для  начала  административной  процедуры по  проведению   правовой  экспертизы     документов,  установлению  оснований  для  предоставления   муниципальной услуги или отказа в предоставлении услуги,  является  поступление   заявления    с  резолюцией    председателя  Комитета      специалисту,   ответственному за предоставление муниципальной услуги.       
         3.3.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление  муниципальной   услуги,   проводит экспертизу представленных  документов. По результатам  экспертизы  специалист  Комитета,  ответственный  за  предоставление муниципальной   услуги, определяет основания для:       
        3.3.2.1.	 Отказа в рассмотрении заявления о предоставлении  муниципальной услуги при наличии оснований указанных  в пункте 2.4. настоящего Регламента.       
        3.3.2.2.  Подготовки  проекта    постановления      администрации       района    об утверждении акта выбора  земельного   участка  при отсутствии оснований указанных   в  пункте  2.4.  настоящего   Регламента.       
        3.3.3.  В  случае,  если  в  ходе  экспертизы  документов  выявлены  основания   для отказа  в   предоставлении   муниципальной услуги, специалист Комитета, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  в   течение  5  рабочих дней  подготавливает проект  уведомления  об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – проект уведомления) с указанием причины отказа и в порядке делопроизводства передает его на подписание председателю Комитета.                
        3.3.4.  В  случае  наличия  замечаний  к  подготовленному  проекту  уведомления  председатель Комитета, в течение  2-х рабочих дней передает уведомление на доработку специалисту Комитета, ответственному за предоставление муниципальной услуги.       
        3.3.5. Подписанное председателем Комитета   уведомление   регистрируется  специалистом, в должностные обязанности которого входит регистрация входящей и исходящей  корреспонденции и в день его подписания   отправляется  заявителю  почтой.
         3.3.6.  Максимальное время выполнения   административной  процедуры по проведению правовой экспертизы  документов,  установлению оснований  для предоставления или отказа в предоставлении  муниципальной   услуги не должно превышать 8  рабочих дней.                  
        3.4. Направление межведомственных запросов (при необходимости).       
        3.4.1.  Основанием  для  начала  данной  административной  процедуры  является   необходимость  получения  документов  (сведений),  необходимых  для  получения   муниципальной   услуги,   которые   находятся   в   распоряжении   государственных,   муниципальных органов и иных организаций.         
        3.4.2.  Ответственным  за  направление  межведомственного  запроса  является специалист Комитета в соответствии  с  должностными  обязанностями  (далее  –  ответственный исполнитель).        
        3.4.3. В  случае   если   заявитель   самостоятельно   представил   документы   и   информацию,  ответственный  исполнитель  не  направляет  запросы в   государственные органы и организации о предоставлении указанных документов и   информации, находящихся в их распоряжении.        
        3.4.4. Максимальный срок подготовки межведомственного запроса составляет 2 рабочих дня с момента поступления заявления  о предоставлении муниципальной услуги. Максимальный  срок  подписания  и  направления  межведомственного  запроса составляет 1 рабочий  день с момента подготовки межведомственного запроса.       
       3.4.5. Ответственный исполнитель  направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой   подписью,  по  каналам  системы  межведомственного  электронного  взаимодействия   (далее   -   СМЭВ).     При   отсутствии     технической    возможности      направления   межведомственного         запроса      по     каналам      СМЭВ        соответствующий   межведомственный запрос направляется почтой (электронной почтой, факсом).         
       3.4.6.  Результатом исполнения административной процедуры является   поступление ответов на межведомственные запросы из государственных органов и   иных организаций. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и информации,  не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.        
         3.5. Подготовка постановления администрации Чайковского муниципального района  об утверждении акта   выбора земельного участка.  
 3.5.1.  Основанием  для  начала  выполнения  административной  процедуры по   подготовке  постановления  администрации Чайковского муниципального района об  утверждении  акта  выбора земельного  участка  (далее –  постановление), является согласованный с соответствующими органами местного самоуправления, муниципальными организациями  для  утверждения  акт  выбора  земельного  участка,  получение  ответов   на межведомственные запросы, а также наличие  публикации органов местного самоуправления об информировании населения о возможном или предстоящем предоставлении земельного участка для строительства.  
        3.5.2. Специалист Комитета, ответственный за предоставление   муниципальной  услуги,  в  должностные  обязанности  которого  входит  подготовка проекта постановления администрации Чайковского муниципального района (далее - специалист,  ответственный за   предоставление муниципальной  услуги), не  позднее 7 рабочих дней со дня   поступления документов, с резолюцией председателя Комитета,  подготавливает  проект  постановления  администрации Чайковского муниципального района и направляет его в порядке  делопроизводства  в Правовой комитет  для рассмотрения.        
       3.5.3. Специалист Правового комитета рассматривает проект  постановления  в  течение 3 рабочих дней.  В  случае   отсутствия   замечаний  к  подготовленному проекту постановления визирует его и проводит согласование.        
       3.5.4. В случае наличия замечаний к подготовленному проекту постановления, проект постановления передается   на  доработку  специалисту,   ответственному за предоставление муниципальной услуги.       
        3.5.5. Согласованный проект  постановления    администрации Чайковского муниципального района об утверждении  акта  выбора  земельного  участка  передается  в  Комитет по делопроизводству и работе с обращениями граждан администрации Чайковского муниципального района для   окончательного   оформления и подписания главой муниципального района – главой администрации Чайковского муниципального района.       
        3.5.6. Максимальное   время   выполнения   административной   процедуры   по подготовке и изданию постановления администрации Чайковского   муниципального района об утверждении акта выбора земельного участка не может   превышать  12 рабочих дней. 

IV.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Общий контроль за соблюдением административного регламента осуществляет глава муниципального района – глава администрации Чайковского  муниципального района.
4.2. Председатель Комитета осуществляет текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.3. Контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Действия или бездействие специалистов Комитета, допущенные в рамках исполнения муниципальной функции, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
5.2. Для обжалования действий (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, а также принятых ими решений при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке заявитель направляет жалобу (далее - жалобу) лично (устно) или письменное предложение, заявление или жалобу, в том числе и электронном виде:
а) председателю Комитета – при обжаловании действий (бездействия) специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги;
б) главе муниципального района – главе администрации Чайковского муниципального района – при обжаловании действий (бездействий) и решений председателя комитета, а также принятого решения в результате предоставления муниципальной услуги, в случаях:
-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
-нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования  для предоставления муниципальной услуги;
-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;
-отказ органа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии сними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципального образования;
-отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалоба должна содержать следующую информацию:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.
5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю по почте.
5.6. Если в жалобе отсутствуют фамилия заявителя, направившего обращение и (или) почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 рабочих дней с момента регистрации такого обращения, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.8. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц в судебном порядке производится в судах в соответствии с их подведомственностью.

























Приложение 1
к административному регламенту


Главе муниципального района – главе   администрации Чайковского муниципального района 
______________________________________
______________________________________
______________________________________
______________________________________,
проживающего (ей) по адресу:
______________________________________
______________________________________,
телефон:______________________________



заявление

Прошу утвердить акт выбора земельного участка площадью:  ___________ кв.м., на кадастровом квартале территории ___________________, расположенного по адресу: ___________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
с разрешенным видом использования __________________________________
__________________________________________________________________.
Для дальнейшего предоставления в ____________________.
Приложение:
1. Постановление об утверждении схемы расположения земельного участка
2. Копия паспорта (для физических лиц)
3. Выписка из ЕГРЮЛ (для юридических лиц)


____________________                ______________      ___________
             (Фамилия И.О.)                                              (Подпись)                            (Дата)
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