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┌                                                                                                    ┐

В соответствии со статьей 29 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», пунктом 10 статьи 3  Федерального закона от 25 октября 2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», статьями 22, 37 Устава Чайковского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить  прилагаемые изменения, которые вносятся в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена», утвержденный постановлением администрации Чайковского муниципального района от 25 сентября 2012 г. № 2907.

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Огни Камы» и разместить на официальном сайте администрации Чайковского муниципального района. 

3. Постановление вступает в силу с момента опубликования. 

4. Контроль за исполнением постановления возложить на председателя 
комитета по управлению имуществом Чайковского муниципального района 
Пермского края Зыкину С.В. 

Глава муниципального района - 
глава администрации Чайковского 
муниципального района                                                                С.Н. Пластинин
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации 

Чайковского муниципального района

от 11.02.2013 № 376
Изменения, которые вносятся в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена», утвержденный постановлением  администрации Чайковского муниципального района

от 25.09.2012 г. № 2907
1.1. дополнить раздел I «Общие положения» пунктом 1.4 в следующей редакции:

«1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Чайковского муниципального района (далее администрация района) в лице Комитета по управлению имуществом администрации Чайковского муниципального района (далее - Комитет). Сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике работы, адресах электронной почты и Интернет-сайта администрации района и Комитета по управлению имуществом приведены в Приложении 1 к административному регламенту.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие со следующими государственными органами и организациями:

- Управление Росреестра по Пермскому краю;

- УФНС России по Пермскому краю.

Сведения о Интернет-сайтах государственных органов и организаций, с которыми осуществляется взаимодействие, приведены в Приложении 1 к административному регламенту.

1.4.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей: 

- непосредственно в Комитете по управлению имуществом (на информационных стендах);

- на Интернет-сайте администрации Чайковского муниципального района района: http://www. tchaik.ru.

1.4.3. На информационном стенде Комитета размещается следующая информация:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

- сведения о почтовом адресе, телефоне, адресе электронной почты и адресе официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационные стенды должны быть освещены, и  содержать актуальную, исчерпывающую, структурированную и легко читаемую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
1.4.4. Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в устной форме или в письменном виде.

Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в приемные дни в течение рабочего времени специалистом Комитета, ответственным за информирование о правилах предоставления муниципальной услуги (далее – специалисты), по следующим вопросам:

- о местонахождении Комитета, режиме работы, справочных телефонах, адресе электронной почты администрации района;

- о заявителях, имеющих право на предоставление муниципальной услуги;

- о перечне документов, представление которых необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- о способе подачи заявления и прилагаемых к нему документов для получения муниципальной услуги;

- о результате и способах получения результата оказания муниципальной услуги;

- о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, в том числе настоящем административном регламенте (наименование, номер, дата принятия);

- о ходе предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги и отдельных административных процедур;

- об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке и размере оплаты муниципальной услуги;

- о порядке и формах контроля за исполнением муниципальной услуги;

- о порядке обжалования решений и действий (бездействия) осуществляемых (допущенных) и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Письменный запрос о предоставлении информации должен содержать следующие сведения:

- наименование органа местного самоуправления, в который обращаются граждане и юридические лица;

- наименование юридического лица или фамилия и инициалы физического лица, желающего получить информацию, с указанием полного почтового адреса такого лица;

- просьбу о предоставлении информации и содержание вопросов, по которым гражданам и юридическим лицам необходима информация;

- подпись гражданина или представителя юридического лица.

Основными требованиями к информированию о предоставлении муниципальной услуги являются: доступность, достоверность, полнота, четкость, лаконичность в изложении материала.

1.4.5. В рамках административного регламента информирование заявителей проводится в форме: консультации или публичного информирования. При этом при предоставлении информации должностные лица обязаны:

- не допускать искажения положений нормативных и иных правовых актов;

- не предоставлять сведения, не подлежащие разглашению в соответствии с законодательством или сведения конфиденциального характера.

1.4.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, в пределах своих полномочий подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо специалист перезванивает заинтересованному лицу в течение 2 (двух) дней.

Соединение со специалистом производится не позже пятого телефонного зуммера.
Производится не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос.

1.4.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями и не должно превышать 15 минут.

При наличии письменного обращения заявителя письменные ответы даются в сроки, не превышающие 30 календарных дней с момента регистрации. 

При информировании заявителя по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента поступления обращения.

1.4.8. Ответы на письменные обращения и обращения по электронной почте должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию и номер телефона исполнителя. 

Прием и информирование заявителей должны осуществляться корректно, не унижая их чести и достоинства.

1.4.9. Настоящий административный регламент размещается на официальном сайте администрации района.

1.4.10. Информация о муниципальной услуге размещается на портале государственных и муниципальных услуг.»
1.2. пункта 2.2 изложить в новой редакции:

«2.2. Наименование органа местного самоуправления непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальную услугу предоставляет администрация Чайковского муниципального района в лице Комитета по управлению имуществом администрации Чайковского муниципального района.»
1.3. пункт 2.6. изложить в следующей редакции: 

«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги и требования к ним: 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые 
заявителем: 

2.6.1.1 заявление о приобретении прав на земельный участок;

2.6.1.2 копия документа, удостоверяющего личность представителя 
юридического лица; 

2.6.1.3 копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя 
юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 

2.6.1.4 при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом 
земельном участок копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 

2.6.1.5 копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП; 

2.6.1.6 копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие 
право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в 
безвозмездное срочное пользование, на условиях, установленных земельным 
законодательством; 

2.6.1.7 сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех 
зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в 
отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при 
их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров. 

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 

- тексты документов написаны разборчиво; 

- наименование заявителя, его адрес, телефон написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

- документы не исполнены карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания. 

2.6.3. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, 
могут быть предоставлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных 
выдавшей документы организацией (органом, учреждением). 


2.6.4. 
Перечень 
документов запрашиваемых в рамках межведомственного взаимодействия: 

- сведения об объекте недвижимости, прошедшем государственный 
кадастровый учет; 

- сведения о государственной регистрации юридических лиц 
(сведения о юридическом лице);

- сведения о правах на недвижимое имущество и 
сделок с ним (сведения о зарегистрированных правах, об ограничении 
(обременении), о сделке). 

2.6.5. Запрещается требовать от заявителя: 

- предоставления документов и информации или осуществления 
действий, предоставление и осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуге».
1.4. В пунктах 3.4.2 и 3.4.3 цифры «2.6.2» заменить цифрами «2.6.4»».
1.5. Дополнить п.2.12 абзацем в следующей редакции:

«На информационном стенде Комитета в доступном для ознакомления месте размещается следующая информация:

- административный регламент предоставления муниципальной услуги с приложениями;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 

- образцы оформления заявления, необходимые для предоставления муниципальной услуги и требования к ним; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования решения, действий или бездействий должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

- сведения о почтовом адресе, телефоне, адресе электронной почты и адресе официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Информационные стенды должны быть освещены, и  содержать актуальную, исчерпывающую, структурированную и легко читаемую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.»
11.02.2013
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О внесении изменений в  административный регламент  по предоставлению муниципальной  услуги «Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена», утвержденный постановлением администрации Чайковского муниципального района от 25 сентября 2012 г. № 2907
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